I )
Miejska i Gminna

Biblioteka Publiczna
w Wotowie

Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w Wotowie

§1.
Prawo korzystania

1. Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna w Wotowie, zwana dalej bibliotekg, jest samorzado-
wa instytucja kultury.
2. Korzystanie ze zbiorow biblioteki jest ogdlnie dostepne i bezptatne z zastrzezeniem optat,
ktore moga by¢ pobierane zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r.
o bibliotekach (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz. 642), tj..
a) za ustugi bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia miedzybiblioteczne,
b) w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne,
c) za nie zwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
d) za uszkodzenie, zniszczenie lub nie zwrécenie materiatéw bibliotecznych.

§2.

Procedura zapisu
1. Zapisy do biblioteki s3 dobrowolne.
2. Przy zapisie do biblioteki nalezy:
a) okaza¢ wazny dokument tozsamosci (dowdd osobisty, paszport, prawo jazdy lub legityma-
cje szkolng),
b) zapoznac sie z obowigzujgcym regulaminem korzystania z ustug biblioteki,
c) wypetni¢ i podpisaé druk zobowigzania,
d) zakupic¢ karte czytelniczg, koszt karty wynosi 2,50 zt ( nie dotyczy filii)
3. Czytelnik zobowigzany jest do poinformowania bibliotekarza o zmianie danych osobo-
wych.
4. Weryfikacji danych dokonuje bibliotekarz na podstawie waznych dokumentéw tozsamosci
czytelnika.
5. Czytelnik korzystajacy ze zbioréw biblioteki, zobowigzany jest do przestrzegania zasad
okreslonych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j.
Dz. U.z 2017 r., poz. 880).
6. Mtodziez od lat 15, za zgodga rodzicéw, moze korzystaé z Dziatu dla Dorostych oraz Dziatu
Multimedialnego.



§3.

Ochrona danych osobowych
1. Biblioteka przetwarza dane czytelnika zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922).
2. Czytelnik, podpisujgc druk zobowigzania, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu, wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przy uzyciu systemu
informatycznego , Aleph” w celach statystycznych oraz w sprawach zwigzanych ze zwrotem
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych lub ich réwnowartosci.
3. Za czytelnika niepetnoletniego odpowiada i podpisuje druk zobowigzania rodzic lub opie-
kun prawny. Druk stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu, a takze jest dostepny na
stronie internetowej biblioteki.
4. Administratorem danych osobowych jest Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna z siedzibg
w Wotowie, ul. Gen. WH. Sikorskiego 8, 56-100 Wotdow. Dane osobowe czytelnika sg przetwa-
rzane w Miejskiej i Gminnej Bibliotece Publicznej w Wotowie przy ul. Gen. Wt. Sikorskiego 8 i
jej filiach: w Starym Wotowie, w Mojecicach, w Petczynie, w Lubigzu oraz Dolnoslgskiej Bi-
bliotece Publicznej im. Tadeusza Mikulskiego we Wroctawiu, ul. Rynek 58,
a takze w systemie informatycznym Aleph.

§4.
Typy udostepnianych zbioréw
W oparciu o zasady okreslone w niniejszym regulaminie biblioteka udostepnia:
1) wydawnictwa zwarte (ksigzki, broszury),
2) wydawnictwa ciggte (gazety i czasopisma),
3) zbiory specjalne (dokumenty audiowizualne — filmy, dokumenty dzwiekowe — audiobooki
i ptyty muzyczne).

§5.

Zasady i warunki wypozyczania zbioréw bibliotecznych
1. Przy wypozyczaniu zbiordw bibliotecznych na zewnatrz nalezy okaza¢ sie kartg czytelnicza
(nie dotyczy filii).
2. Suma wypozyczonych zbiordw na koncie czytelnika nie moze przekroczy¢:
1) po 10 zbioréw (ksigzki drukowane, ptyty z muzyka, ksigzka mdwiona, filmy) w kazdym
z Dziatéw Udostepniania;
2) 5 tytutow prasowych,
3. Terminy wypozyczania poszczegoélnych typow zbioréw:
1) zbiory specjalne (ptyty muzyczne, filmy) na okres 1 tygodnia,
2) ksigzki drukowane i méwione na okres 1 miesigca, z wyjatkiem lektur, ktére wypozycza sie
na okres 2 tygodni,
3) czasopisma na czas otwarcia biblioteki danego dnia, z wyjatkiem prasy biezgce;j.
4. Jezeli termin zwrotu wypozyczonych zbioréw przypada na dzien, w ktéorym Biblioteka jest
nieczynna, uzytkownik ma obowigzek oddania zbioréw pierwszego dnia pracy Biblioteki, na-
stepujgcego po tym terminie. Biblioteka moze przesungé¢ termin zwrotu wypozyczonych
zbioréw, po uprzednim zgtoszeniu przez czytelnika.
5. Przedtuzenie terminu zwrotu ksigzek powinno zosta¢ zgtoszone najpdzniej w dniu,
w ktérym czytelnik miat obowigzek oddac wypozyczone zbiory.
6. Mozliwe jest dokonanie prolongaty zwrotu zbioréw. Prolongacie nie podlegajg zbiory za-
mowione przez innych czytelnikdw oraz wéweczas gdy tgczna ilos¢ kar za przetrzymanie zbio-
row przekroczy 10 zt.
7. Przedtuzenia terminu zwrotu zbiorédw czytelnik moze dokona¢ sam, poprzez internetowa



obstuge swojego konta.

8. Tylko czytelnik petnoletni moze korzysta¢ z rezerwacji zbioréw bibliotecznych (dotyczy
zbioréow bedacych w wypozyczeniu). Zamdwione zbiory (maksymalnie 5 pozycji) rezerwuje
sie na okres trzech dni. Po tym terminie, nieodebrane zbiory, wracajg na pétke. Trzykrotne
niezgtoszenie sie po odbidr zamdwionych zbioréw, skutkuje blokadg opcji Rezerwacja.

9. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania zbioréw bibliotecznych. Zauwazone uszko-
dzenia nalezy zgtosié¢ bibliotekarzowi.

10. Zbiory specjalne wypozyczane w bibliotece przeznaczone sg do uzytku prywatnego.

11. Wszelkie prawa odnosnie tresci zawartych na nosnikach zbioréw specjalnych udostepnia-
nych w bibliotece, sg zastrzezone. Ich kopiowanie, dokonywanie zmian lub rozpowszechnia-
nie jest zabronione.

§6.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne
1. Biblioteka swiadczy ustugi w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych na potrzeby czytel-
nika.
2. Czytelnik pokrywa koszty zwigzane z obstugg tego rodzaju wypozyczen: koszt przesytki,
materiatow biurowych, koszt kserokopii.
3. Zamowienia na sprowadzenie poszukiwanego dzieta sktada sie w Dziale dla Dorostych,
W postaci rewersu.
4. Materiaty biblioteczne sprowadzone drogg wypozyczen miedzybibliotecznych udostepnia
sie na okres trzech tygodni, chyba Zze biblioteka wypozyczajgca okresli inny termin zwrotu.
5. Terminy udostepniania zbioréw biblioteki wypozyczane w ramach wypozyczen miedzybi-
bliotecznych:
1) ksigzki drukowane na okres 3 tygodni,
2) czasopisma na okres 2 tygodni, z wyjatkiem prasy biezgce;j.
6. Wypozyczeniu miedzybibliotecznemu nie podlegaja:
1) zbiory specjalne,
2) wydawnictwa encyklopedyczne, stownikowe, bibliograficzne,
3) dziefa rzadkie, trudne do nabycia i cenne,
4) zbiory czytelni.
7. Biblioteki zamawiajgce zbiory sg zobowigzane do ich zabezpieczenia i odpowiadajg mate-
rialnie za ich zagubienie lub uszkodzenie.

§7.

Zasady i warunki udostepniania ksiegozbioru na miejscu i korzystania z czytelni
1. Z ksiegozbioru czytelni mozna korzystac¢ za posrednictwem bibliotekarza.
2. Czytelnika korzystajacego ze zbioréw czytelni na miejscu lub prenumerowanej prasy, bi-
bliotekarz zobowigzany jest wpisa¢ do zeszytu odwiedzin.
3. Czytelnik moze korzysta¢ z dostepnych zbioréw archiwalnych prasy zgromadzonej
w bibliotece. W tym celu nalezy ztozy¢ zamowienie dzien wczesniej. Za realizacje zamodwienia
odpowiedzialny jest bibliotekarz.
4. W czytelni obowigzuje cisza, zakaz uzywania telefondw komdrkowych, palenia tytoniu
oraz spozywania positkdw i napojow alkoholowych.

§8.
Kary i inne optaty
1. Za zgubienie, uszkodzenie lub zniszczenie ksiegozbioru odpowiada czytelnik, ktéry z tego
tytutu zobowigzany jest zaptaci¢ odszkodowanie w kwocie réwnej aktualnej wartosci rynko-



wej danego zbioru: ptyty muzycznej, ksigzki méwionej, ksigzki drukowanej, czasopisma.
Kwote tg ustala bibliotekarz. W przypadku zagubienia wydawnictwa wielotomowego czytel-
nik pokrywa koszt catosci.

2. Za przetrzymanie zbioréw ponad termin ustalony § 5 pkt 3 pobierane sg optaty:

1) 0,30 gr za kazdy dzien przetrzymania ksigzki drukowanej,

2) 0,50 gr za kazdy dzien przetrzymania zbioréw specjalnych

3. Kara za zniszczenie kodu kreskowego wynosi 5,00 zt

4. W przypadku zagubienia karty czytelniczej nalezy ponownie jg zakupi¢. Koszt duplikatu wy-
nosi 10,00 zt. Zagubienie lub kradziez karty nalezy niezwtocznie zgtosi¢, celem zablokowania
konta. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wypozyczone zbiory do czasu zgtoszenia
zagubienia lub kradziezy karty czytelniczej.

5. Biblioteka moze pisemnie upomnieé sie o zwrot wypozyczonych zbioréw. Czytelnik pokry-
wa koszt upomnienia, ktéry wynosi 5,00 zt .

6. Biblioteka zastrzega sobie prawo dochodzenia swoich praw za posrednictwem firmy win-
dykacyjnej w sytuacji niezwrdcenia przez czytelnika wypozyczonych zbioréw

i nieuregulowania zobowigzan wobec biblioteki.

7. W przypadku nierozliczenia sie czytelnika ze zobowigzan wobec biblioteki, jego konto zo-
stanie zablokowane do czasu uregulowania wszystkich naleznosci oraz przedtozenia dowodu
wptaty. Blokada konta czytelnika nastepuje w momencie kiedy tgczna wysokosé kar za prze-
trzymanie zbiorow wynosi 10,00 zt.

8. Biblioteka zastrzega sobie prawo pobierania kaucji:

1) od uzytkownikéw spoza powiatu wotowskiego w wysokosci 50,00 zt,

2) za wyjatkowo cenne materiaty, w wysokosci rGwnowartosci wypozyczanych zbioréw.

9. Wyptata kaucji nastepuje na zadanie czytelnika. Fakt wyptaty kaucji nalezy zgtosi¢ dzien
wczesniej.

10. Podstawg wyptaty kaucji jest zwrot wypozyczonych materiatow i oryginalnego druku
wptaty oraz uregulowanie wszystkich naleznos¢ wobec biblioteki.

11. Po uptywie 3 lat od zaprzestania korzystania z biblioteki, nie odebrana kaucja jest zalicza-
na do przychodow biblioteki.

12. Czytelnik moze skorzystaé w bibliotece, odptatnie z dodatkowych ustug:

a. ksero - jedna strona formatu A4 — 0,30 gr, formatu A3 - 0,40 gr

b. wydruk dokumentow - jedna strona formatu A4 - 0,50 gr (druk czarno — biaty) oraz 1,00 zt
( druk kolorowy).

c. skanowanie dokumentéw, jedna strona formatu A4/ A3 - 0,10 gr

d. wystanie dokumentu faksem: jedna strona 1,00 zt

§9.
Pozostate ustugi

1. Czytelnik moze korzystac¢ nieodptatnie ze sprzetu komputerowego i ustug internetowych
na stanowiskach do tego przeznaczonych.
2.Ze sprzetu komputerowego i ustug internetowych mozna korzystac tylko w celach eduka-
cyjnych, w dniach i godzinach otwarcia biblioteki.
3. Osoba zamierzajgca korzystac¢ ze stanowiska komputerowego jest zobowigzana zapisac sie
do biblioteki. Zasady zapisu do biblioteki okreslono w § 2 niniejszego regulaminu.
4. Czytelnik posiadajacy karte czytelniczg zgtasza cheé korzystania ze sprzetu komputerowe-
go bibliotekarzowi, ktéry dokonuje wpisu do zeszytu odwiedzin. Przy wpisie do zeszytu od-
wiedzin pracownik biblioteki moze zgdac¢ okazania dowodu tozsamosci.
5. Stanowisko komputerowe moze zajmowaé tylko jedna osoba.



6. Maksymalny czas pracy na stanowisku komputerowym wynosi 1 godzine w ciggu jednego
dnia. Czas pracy na stanowisku komputerowym mozna przedtuzyé, jezeli nie ma zapotrzebo-
wania ze strony innych oséb na korzystanie ze stanowisk komputerowych.

7. Osoby korzystajgce ze sprzetu komputerowego w przypadku stwierdzenia jego uszkodze-
nia powinny niezwtocznie powiadomic¢ o tym pracownika biblioteki.

8. Odpowiedzialnos¢ materialng za Swiadome uszkodzenie sprzetu komputerowego bibliote-
ki ponosi uzytkownik.

9. Petng odpowiedzialnos¢ za sposdb wykorzystania kont i stron www oraz za zawartosc¢
przesytanych listdw i tresci publikowane na stronach www, ponosi ich autor i uzytkownik.

10. Stanowczo zabrania sie wykorzystywania zasobéw systemu komputerowego do:

1) prowadzenia dziatalnosci majgcej na celu naruszenie bezpieczenstwa systeméw kompute-
rowych zaréowno wewnetrznych jak i zewnetrznych, np. préoby wtaman na konta innych uzyt-
kownikow, zaktécanie i blokowanie pracy innych uzytkownikéw i systeméw,

2) prowadzenia wszelkiej dziatalnosci komercyjnej, np. tworzenia oprogramowania na zlece-
nie, prowadzenia komercyjnych serwiséw informacyjnych, rozsytania listow reklamowych,

3) nawotywania do przemocy, nietolerancji religijnej bgdz rasowej oraz prowadzenie agitacji
politycznej i religijnej,

4) przegladania i propagowania materiatdéw o tresci pornograficznej lub innej obscenicznej,
5) samodzielnego instalowania oprogramowania dodatkowego,

6) wprowadzania zmian w oprogramowaniu i konfiguracji systemoéw operacyjnych,

7) korzystania z komunikatoréow typu gadu-gadu i innych, czatéw oraz bramek SMS i itp.,

11. Pracownicy biblioteki majg prawo kontrolowac prace oséb przy stanowiskach
komputerowych. W przypadku naruszenia regulaminu pracownicy biblioteki majg prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika przy komputerze.

12. Do przetaczen i napraw sprzetu komputerowego znajdujgcego sie w bibliotece upowaz-
niona jest wytgcznie osoba do tego uprawniona.

13. Osoby zachowujace sie gtosno i przeszkadzajgce innym uzytkownikom bedg wypraszane
z biblioteki.

§ 10.

Postanowienia koricowe
1. Naruszenie regulaminu moze spowodowac okresowe lub state pozbawienie prawa do ko-
rzystania z ustug biblioteki.
2. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie do Dyrektora Biblioteki.
2. Skargi i wnioski czytelnicy mogg kierowac¢ pisemnie i ustnie do Dyrektora Biblioteki.
3. Z dniem wejscia w zycie traci moc regulamin ustalony Zarzagdzeniem nr 7/2017 Dyrektora
Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w Wotowie z dnia 31.10.2017 r. w sprawie wprowa-
dzania regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w
Wotowie.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2018 roku.

DYREKTOR MIGBP W WOtOWIE
Joanna Krasowska



Zatacznik nr 1 do regulaminu: DRUK ZOBOWIAZANIA
Nazwisko i imie:
Numer karty:
Zapisano:
Data urodzenia:
Adres:

Stwierdzam, ze przepisy korzystania z biblioteki s3 mi znane i zobowigzuje sie do Scistego ich przestrzegania.
W zwigzku z ustawa z dn. 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 1333, poz. 883), ustawg z dnia
27.06.1997 r. o bibliotekach (Dz.U.2012.642) oraz rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r., jako czytelnik Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w Wotowie
wyrazam zgode na wykorzystywanie moich danych osobowych w celach statystycznych oraz w sprawach
zwigzanych ze zwrotem wypozyczonych przeze mnie dokumentéw bibliotecznych lub ich rownowartosci.
Pouczona/y zostatam/em o prawie do wgladu do tych danych oraz ich zmiany.
Oswiadczam, ze nie bede wykorzystywa¢é Internetu udostepnionego w tutejszej bibliotece do celéow
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Podpis czytelnika

Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna w Wotowie z siedzibg w Wotowie ul. Sikorskiego 8, 56-100 Wotdw jako
administrator danych, informuje Panig/Pana, iz:

. podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu korzystania z biblioteki;

. posiada Pan/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych i ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

. dane osobowe mogg by¢ udostepniane przez MiGBP podmiotom upowaznionym do uzyskania
informacji;

. dane osobowe bedg przetwarzane w MIGBP z siedzibg w Wotowie, ul. Gen. Wt. Sikorskiego 8, 56-100
Wotdw,

. podane dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a) i zgodnie z trescig ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

. inspektorem ochrony danych w MiGBP jest Pani Matgorzata Szulc adres e-mail:
malgorzata.szulc@migbp-wolow.pl

. dane osobowe beda przechowywane przez okres 15 lat od momentu zatozenia karty bibliotecznej i
podpisania zobowigzania;

. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do PUODO gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych

osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r.;

Przyjetam/Przyjgtem do wiadomosci

Wypetnia rodzic/opiekun prawny

Ja, nizej podpisany przyjmuje odpowiedzialnosé za wypetnienie zobowigzan w stosunku do MIGBP w Wotowie
za wyzej wymienionego.

Imie i nazwisko

Adres zamieszkania

PESEL

Data...ccceceeeierereee e Czytelny podpis....cccceeeeeiveeveceseeceiernne
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